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Функционльные обязанности  членов рабочей группы  

по внедрению информационной системы «Электронный журнал ЭлЖур 

 

№ ФИО члена 

рабочей 

группы  

должность Функциональные обязанности членов РГ  

по внедрению информационной системы «Электронный 

журнал ЭлЖур 

должность функциональные 

обзаннсотиобязанности 

1. Дьолог 

Людмила 

Николаевна 

заместитель 

директора  

(УВР,0,75ст.) 

руководитель 

рабочей 

группы, 

администратор 

1.Разрабатывает нормативную базу по 

ведениюЭлЖур;руководит работой РГ по 

выполнению Плана внедрения ЭлЖур; 

2.Обеспечивает право доступа различным 

категориям пользователей Школы; 

3. Обеспечивает функционирование 

системы в Школе; 

4. Размещает ссылку в ЭлЖур школьного 

сайта для ознакомления с нормативно - 

правовыми документами по ведению 

ЭлЖур, инструкцию по работе с ЭлЖур для 

учеников, родителей (законных 

представителей), педагогов. 

5.Организует внедрение ЭлЖур в Школу в 

соответствии с информацией, полученной 

от заместителя директора по УВР, вводит в 

систему перечень классов, сведения о 

классных руководителях, список учителей 

для каждого класса, режим работы Школы 

в текущем учебном году, расписание; 

6. Ведёт мониторинг использования 

системы администрацией, классными 

руководителями, учителями. 

7. Консультирует пользователей ЭлЖур 

основным приемам работы с программным 

комплексом. 

8.Осуществляет проверку ЭлЖур по итогам 

четвертей, полугодий, учебного года, 

отражая итоги проверки в приказе по 

школе. 

2. Сулейманова 

Шефика 

Джевдетовна 

заместитель 

директора, 
(УВР,0,25ст.) 

заместитель 

руководителя 

рабочей 

группы 

1.Осуществляет постоянный 

(еженедельный) мониторинг использования 

системы администрацией, классными 

руководителями, учителями, педагогами 

дополнительного образования по всем 

направлениям учебной деятельности. 

2.Осуществляетпостоянный(еженедельный)  

мониторинг использования системы 

обучающимися и родителями, готовит 

справку об итогах проверки на совещание 

при директоре.  

3.Осуществляет проверку ЭлЖур и готовит 

проект приказа об итогах проверки- 1 раз в 

месяц. 



3. Бочкарева 

Надежда 

Юрьевна 

информатики член рабочей 

группы, 

технический 

специалист 

1.Обеспечивает право доступа различным 

категориям пользователей на уровне 

Школы. Вводит новых пользователей в 

систему. 

2.Консультирует пользователей ЭлЖур по 

основным приемам работы с программным 

комплексом. 

3. Предоставляет реквизиты доступа к 

ЭлЖур администрации Школы, учителям, 

классным руководителям (для учеников и 

их родителей). 

4.Осуществляет связь со службой 

технической поддержки разработчика 

ЭлЖур. 

5. Размещает на школьном сайте  

информацию по внедрению  ЭлЖур для 

ознакомления с нормативно - правовыми 

документами по ведению ЭлЖур, 

инструкцию по работе с ЭлЖур для 

учеников, родителей (законных 

представителей), педагогов, по мере 

необходимости - обновляет ее. 

4. Порицкая 

Светлана 

Сергеевна 

руководитель 

МОучителей-

предметников 

член рабочей 

группы 

1.Обеспечивает оказание методической 

поддержки педагогическим работникам 

школы по вопросам внедрения инфор-

мационной системы «Электронный 

дневникЭлЖур». 

2.Организует и координирует   работу  с 

педработниками, обучающимися , 

родителями по вопросам внедрения 

информационной системы 

«Электронный дневникЭлЖур». 

5. Аблаева 

Ленара 

Серверовна 

руководитель 

МО учителей 

начальных 

классов 

член рабочей 

группы 

6. Березанская 

Татьяна 

Владимировна 

руководитель 

МО классных 

рководителей 

член рабочей 

группы 

 


